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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ
1.Общие положения
     1.1.Правила пользования муниципальным бюджетным учреждением   «Центральная  библиотека» Купинского района (далее Правила пользования библиотекой) разработаны в соответствии с гражданским кодексом РФ, федеральными законами: «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г № 78-ФЗ;   законом Новосибирской области «О развитии библиотечного дела в Новосибирской области» от 26.03.2009 г. № 321-ОЗ; Уставом библиотеки.

     1.2.Правила пользования библиотекой регламентируют  порядок организации обслуживания пользователей библиотеки, права, обязанности, ответственность библиотеки и ее пользователей и другие правоотношения, возникающие в процессе предоставления библиотекой услуг пользователям.

2.Порядок записи в библиотеку и выдачи документов
     2.1.Гражданин становится Пользователем библиотеки после записи в нее.

     2.2.При записи в библиотеку гражданин должен:

           - предъявить паспорт;
           - ознакомиться с правилами пользования библиотекой;
           - подписью на формуляре подтвердить своё  обязательство соблюдать Правила пользования библиотекой;
     2.3. На абонементе документы выдаются на один месяц. При необходимости срок пользования документами можно продлить еще на один месяц, придя в библиотеку или позвонив по телефону.
     2.4. В читальном зале справочная литература на дом не выдаётся, газеты и журналы можно взять домой на 5 дней.
3. Обязанности и права библиотеки

     3.1 Библиотека обязана:

           - обеспечить свободный доступ Пользователей к фонду библиотеки и возможность пользоваться этим фондом;

           - предоставлять полную информацию о составе библиотечного фонда;

           - оказывать консультационную помощь в поиске и выборе произведений печати и других документов и материалов;

           - информировать Пользователей  обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг;

            - популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;

            - совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание Пользователей, внедряя новейшие информационные технологии;

            - обеспечивать высокую культуру обслуживания Пользователей, создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы Пользователей;

            - запрашивать в случае их отсутствия необходимые Пользователям издания по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;

            - осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных книг, документов и других материалов;

         - обеспечивать конфиденциальность персональных данных Пользователей;

         - учитывать пожелания и замечания Пользователей по поводу своей деятельности.

     3.2. Библиотека имеет право:

        - устанавливать по согласованию с Администрацией Купинского района Правила пользования библиотекой, вносить в них изменения и дополнения;

        - определять стоимость предоставляемых библиотекой платных услуг согласно перечню, установленному Постановлением администрации Новосибирской области, а так же сроки возврата выданных изданий, документов, материалов и размер материальной ответственности за невозврат их в установленный срок;
         - лишать Пользователя права на библиотечное обслуживание за нарушение Правил пользования библиотекой временно или постоянно в зависимости от характера допущенных нарушений;

          - взыскивать в судебном порядке причиненный и добровольно невозмещенный Пользователями материальный ущерб.

4. Права и обязанности Пользователей Библиотеки

     4.1. Пользователи Библиотеки имеют право:

          - доступа к библиотечному фонду  в соответствии с действующим в РФ законодательством;

          - получать бесплатно: полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;
         - на консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
           - на получение во временное пользование документов;
           - продлевать срок пользования полученными изданиями, документами, материалами;

           - участвовать в мероприятиях, проводимых Библиотекой;

           - получать информацию о деятельности Библиотеки по формированию и использованию фондов;

           - получать за плату услуги, перечень которых устанавливается Положением о платных услугах библиотеки;

           - знакомиться с перечнем платных услуг и их стоимостью при записи в библиотеку;

            - на защиту своих персональных данных, предоставленных при записи в Библиотеку;

             - вносить для пользования персональный компьютер, электронную записную книжку.

     4.2. Пользователь обязан соблюдать Правила пользования библиотекой:
          -  не входить в библиотеку в нетрезвом виде, с колюще-режущими предметами, газовыми баллончиками, с животными;
           - не нарушать этические нормы поведения, не грубить, не создавать помехи процессу обслуживания, не мешать работе других пользователей библиотеки; 
          - не менять настройки компьютера при работе на нем, не устанавливать программное обеспечение, не просматривать нелицензионные издания; не создавать цифровые копии документов из фондов библиотеки; не производить без разрешения администрации библиотеки сканирование, перезапись, фото- и видеосъемку;
          - не входить в служебные помещения;
          - не пользоваться (без согласия библиотекаря) служебными телефонами; 
          - не курить в помещениях библиотеки;

          - бережно обращаться с полученными книгами, документами, материалами; возвращать их в установленные сроки, не выносить их из библиотеки, если они не записаны в учетных документах, не делать пометки, подчеркивания, не загибать страницы, не вырывать их;

          - заменить испорченные или утерянные издания, документы, материалы такими же изданиями или признанными библиотекой равноценными, а при невозможности замены возместить рыночную стоимость утраченного или испорченного издания, документа, материала;

          - перерегистрироваться в течение календарного года при первом посещении, сообщать библиотеке об изменении фамилии, перемене места жительства, работы.
5. Ответственность Библиотеки и ее Пользователей

     5.1. Библиотека несет ответственность в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей, предусмотренных действующим законодательством и настоящими Правилами, в соответствии с действующим законодательством РФ.

     5.2. Пользователь несет ответственность административную и материальную за нарушение правил пользования библиотекой.
